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Аннотация

Введение  модульной  системы  организации  учебного  процесса  в   СТГХСТ

им.П.Мачнева  приводит  к  сокращению  аудиторной  нагрузки  студентов  и

увеличению  объема  часов  на  самостоятельную  работу,  что  увеличивает

значимость текущего контроля знаний студентов в том числе с использованием

письменных  работ,  эссе,  рефератов,  тестов,  домашних  работ.

В связи с этим одна из основных задач учебного процесса сегодня - обучение

студентов применению теоретических знаний, полученных в процессе изучения

учебной  дисциплины  при  решении  конкретных  практических  задач;

самостоятельному формулированию выводов и рекомендаций по их реализации, а

также выработке навыков подбора и анализа необходимой специальной и научной

информации.  Кроме  того,  реферат  позволяет  оценить  уровень  подготовки

студента по данной учебной дисциплине, а также определить, насколько глубоко

его  знание  рассматриваемой  темы.

Одним  из  шагов  к  решению  этих  задач  является  формирование  у  студентов

умения  студентов  работать  с  первичными  текстами  и  создавать  тексты

вторичные.

Вторичные  тексты  служат  для  хранения,  накопления,  переработки  и

совершенствования первичной информации. Именно это назначение и определяет

их  существенную  роль  в  обучении:  создавая  вторичные  тексты,  студент

приобретает  навыки  самостоятельной  обработки,  кодировки  и  извлечения

научной  и  любой  другой  информации.  К  вторичным  текстам  относятся

аннотации, эссе, рефераты, конспекты. 

Тематика  рефератов  разработана  преподавателем  в  соответствии  с  основным

содержанием  учебной  дисциплины,   утверждена   на  методической  комиссии

техникума  и  приводится  в  учебно-методических  разработках  по  конкретной

дисциплине.  При  выборе  темы  реферата  студенту  необходимо  учитывать  ее

актуальность,  наличие  и  доступность  необходимой  информации,  а  также  свой

уровень  подготовки  и  личный  интерес  к  рассматриваемым  вопросам.  После



выбора  темы необходимо с  помощью преподавателя  и  сотрудника библиотеки

составить  список  изданной  по  данной  теме  литературы,  подобрать  источники

информации,  в  том  числе  и  нормативно-правовые  документы.  Далее  студенту

рекомендуется  составить  план  написания  реферата  с  учётом  единства  его

составных  частей,  логики  изложения  и  смысловой  завершённости  раскрытия

исследуемой темы



Рекомендации по выполнению курсовой работы

 реферативного характера

Реферат способствует  формированию  навыков  самостоятельного  научного

творчества, повышению теоретической и профессиональной подготовки, лучшему

усвоению учебного материала,. является одной из форм самостоятельной работы

студента  и  представляет  собой  письменную  работу  с  кратким  и

систематизированным  изложением  современного  состояния  тех  или  иных

вопросов  (проблемы),  рассматриваемых  в  научных,  литературных  или  иных

источниках,  отобранных  для  составления  реферата.  Традиционные

аналитические,  библиографические  и  реферативные обзоры содержат  анализ  и

оценку  первоисточников,  разбор  публикаций,  освещающих  конкретные  задачи

или  характеризующих  исследуемые  проблемы,  рассматриваемые  в

первоисточниках,  без  их  критической  оценки  и  собственных  рекомендаций.  В

отличие  от  этих  обзоров  подготавливаемые  студентами  рефераты  должны

содержать  оценки  и  предложения  по  решению  рассматриваемой  проблемы.

Реферативная работа является итогом всего процесса освоения содержания курса,

поэтому  в  ней  должен  найти  отражение  достигнутый  студентом  уровень

теоретической  подготовки.  Работа  над  рефератом помогает  овладеть  навыками

самостоятельного  научного  исследования,  способствует  выработке

исследовательского  подхода  в  решении  поставленных  проблем.

Безусловно, реферат должен носить творческий характер. На всех этапах работы

над ним,  начиная от  выбора темы и заканчивая  защитой,  студент выступает  в

качестве  исследователя.  Недопустимо  дословное  переписывание  текста  из

монографий, учебников, журналов и т.д. Творческая самостоятельность студента

должна  быть  проявлена  в  умении  находить  различные  точки  зрения,  в

способности  самостоятельно  аргументировать  отстаиваемую  позицию,

анализировать  имеющиеся  материалы  и  использовать  результаты  анализа  для

формулирования  теоретических  выводов.

Реферат представляет собой письменный доклад студента на определенную тему,



включающий  обзор  соответствующих  научных,  литературных  и  других

источников

Структура реферата:

Титульный лист (заполняется по единой форме) (см.приложение №1)

1. После титульного листа на отдельной странице следует оглавление (план, 

содержание), в котором указаны названия всех разделов (пунктов плана) 

реферата и номера страниц, указывающие начало этих разделов в тексте 

реферата. 

2. После оглавления следует введение. Объем введения составляет 1,5-2 

страницы. 

3. Основная часть реферата может иметь одну или несколько глав, состоящих 

из 2-3 параграфов (подпунктов, разделов) и предполагает осмысленное и 

логичное изложение главных положений и идей, содержащихся в изученной

литературе. В тексте обязательны ссылки на первоисточники. В том случае 

если цитируется или используется чья-либо неординарная мысль, идея, 

вывод, приводится какой-либо цифрой материал, таблицу - обязательно 

сделайте ссылку на того автора у кого вы взяли данный материал 

( см.приложение № 2). 

4. Заключение содержит главные выводы, и итоги из текста основной части, в 

нем отмечается, как выполнены задачи и достигнуты ли цели, 

сформулированные во введении. 

5. Приложение может включать графики, таблицы, расчеты. 

6. Список использованной  литературы (см.приложение №3).

Объём реферата определяется в зависимости от характера и сложности 

темы, как правило, до 1 п.л. (в пределах от 20 до 30 страниц машинописного

текста) без учёта списка источников, литературы и приложений.

Во введении (2–3 страницы) обосновывается важность и актуальность 

рассматриваемых вопросов в рамках выбранной темы реферата, их 



практическая значимость и новизна, степень освещения в литературе, 

излагаются конкретные цели и задачи.

В основной части реферата (до 20 страниц) раскрываются главные аспекты 

темы: излагаются факты и подходы к решению задач, представленные в 

современной научной и другой литературе; проводится анализ и дается 

оценка реального состояния рассматриваемых вопросов (проблемы); 

предлагаются возможные пути решения проблемы. Текст каждого 

параграфа (пункта) должен завершаться краткими выводами по существу 

рассматриваемого вопроса. При изложении материала важно обеспечить 

логическую связь между отдельными параграфами. Здесь же могут быть 

приведены графики, таблицы, диаграммы и т.д.

Важно, чтобы реферат содержал результаты творческих поисков автора.

В заключении (1–2 страницы) излагаются краткие выводы и обобщения по 

существу рассматриваемых вопросов (проблемы).

Оглавление реферата обязательно должно иметь нумерацию страниц.

Текст, графики, таблицы, диаграммы, другой поясняющий материал 

должны излагаться грамотно, логически последовательно.

Рекомендуемый объем реферата не должен превышать 25 страниц 

машинописного текста. При этом иллюстрации и таблицы, оформленные на 

отдельных листах, а также приложения в рекомендуемый объём реферата не

входят.

Рефераты студентов заочной формы обучения выполняются согласно 

учебному графику и сдаются за 1 месяц до начала зачетно-экзаменационной

сессии. Преподаватель после проверки реферата на титульном листе ставит 

оценку («зачтено» или «не зачтено») и подписывается. Рефераты, 

выполненные с нарушением установленных требований, а также копии к 

рассмотрению не принимаются.

Критериями оценки реферата являются: полнота охвата научной 

литературы, творческий подход к написанию реферата, правильность и 

научная обоснованность выводов, стиль изложения, аккуратность 



оформления.
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Приложение №2

Обязательные требования к оформлению реферата.
Перечисленные требования являются обязательными для получения высшей 
отметки (баллов)

1. Абзац включает в себя не менее 3-х предложений. 
2. Название каждой главы начинается с новой страницы, объем главы не 

может быть меньше 5 страниц. 

3. В тексте должны отсутствовать сокращения, кроме общепринятых, 
общепринятые или необходимые сокращения при первоначальном 
употреблении должны быть расшифрованы. 

4. Каждая цитата, каждый рисунок или график, каждая формула, каждый 
расчет должны иметь сноску. Если рисунок или расчет являются 
авторскими, тогда это необходимо отразить в тексте сноски. 

5. Сноска может быть сделана двумя способами:
— традиционный вариант (через «вставка / сноска»)
— «построчная» способом [5.210], где первая цифра означает порядковый 
номер источника из списка литература, а вторая - номер страницы. 

6. Работа предоставляется как в рукописном виде (почерк читаемый, т.е. 
разборчивый), так и в напечатанном виде через 1.5 интервала. Размер 
шрифта - 12-14 Вся работа должна быть напечатана в одном виде шрифта, 
если это не смысловое выделение по тексту. 

7. Сносок должно быть не меньше, чем источников литературы. 



Приложение №3

Оформление списка литературы.
Список использованной литературы и других источников составляется в 
следующей последовательности:

1. Законы, постановления правительства. 
2. Нормативные акты, инструктивные материалы, официальные справочники. 

3. Специальная литература. 

4. Периодические издания. 

При составлении списка использованной литературы указываются все реквизиты 
книги: фамилия и инициалы автора, название книги, место издания, название 
издательства и количество страниц. Для статей, опубликованных в периодической
печати, следует указывать наименование издания, номер, год, а также занимаемые
страницы (от и до). Литературные источники должны быть расположены в 
алфавитном порядке по фамилиям авторов, в случае, если количество авторов 
более трех - по названию книги, остальные материалы в хронологическом 
порядке. Сначала должны быть указаны источники на русском языке, затем на 
иностранном.
Пример оформления списка использованной литературы:
Монографии
Институциональная инфраструктура пенсионной реформы в России. Авт. 
коллектив А.З.Астапович, У.Бирминхем, Л.М. Григорьев и др. М., Бюро 
экономического анализа.1998 - 157с.
Учебники и учебные пособия Нуреев Р.М. Курс микроэкономики. Учебник для 
вузов. Москва. НОРМА-ИНФРА.М., 1998 - 560с.
Периодические издания Портной М.А. "Сверяя часы" с Европой. Журнал "Бизнес-
образование", выпуск 2.1997. С. 30-35.
Источники из Интернет
Statsoft. Ins. (1999). Электронный учебник по статистике. Москва, Statsoft. Web: 
http//www.statsoft.ru/home/textbook.
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Методической комиссией
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ЗАДАНИЕ
на выполнение курсовой работы

«_____________________________________»

Учащемуся _______курса, группы_______, специальности_______________

270802 «Строительство и эксплуатация зданий и сооружений»

Тема курсовой работы: ________________________________________________________

____________________________________________________________________________
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3.

СОСТАВ РАБОТЫ

1. Пояснительная записка

2. Графическая часть

3. Технологическая карта

Дата выдачи задания____________________________________________

Срок сдачи работы______________________________________________

Преподаватель_________________________________________________


